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[bookmark: _GoBack]Mi querido e ineludible empleado no sabe lo afortunado que es, ha querido la suerte que haya sido elegido para abrir una nueva sucursal de ventas.

La sucursal que tendrá el honor y la dicha de inaugurar se encuentra en el reciente y flamante CARIBEAN SHOPPING CENTER, tenemos pensado darle el cargo de administrador de ventas.
[image: ]Ejercicio 4
Microsoft Word
Si usted no deseara el cargo propuesto podría quedarse con su actual empleo.
Prof. Andrea Soca
En cambio, si decide aceptar el puesto, deberá presentarse a la sección de personal para que realicen el traslado correspondiente y los materiales necesarios para su instalación, ubicación y puesta a punto de su nuevo e indiscutible cargo dentro de nuestra empresa líder en desafío de marketing, publicidad y sobre todo por su servicio de calidad y atención al cliente (resumido para comodidad de nuestros lectores).


Los equipos que tendrá a la venta serán:
	Producto
	Moneda
	Precio

	Bronceador SunEx
	U$S
	50.00

	Antisudoral Kintosh
	U$S
	25.00

	Sillas Playeras Plastiber
	U$S
	100.00

	Parasoles Sombrex
	U$S
	150.00

	Lanzallamas Artix
	U$S
	1500.00

	Los Pingüinos y Yo (libre) 
	U$S
	1900.00



[image: ]Si acepta recibirá un premio que consiste en:
Un hermoso viaje
alrededor del mundo
por lugares más
maravillosos con
todos los gastos.

Me despido de Usted calurosamente, sabiendo que sabrá afrontar este nuevo reto como héroe, saliendo desafiante y poderoso al enfrentarse con nuevos mercados.

Algunas ventajas
Somos los primeros en la zona.
Líderes en ventas.
Flexibilidad en los pagos
Contado, crédito.




Se solicita:

1. Título centrado, tamaño 20, Berlin Sans, negrita, con borde superior e inferior. Texto tamaño 10, interlineado sencillo, alineación justificada.
2. Primer párrafo sangría izquierda y derecha de 2 cm, letra capital que ocupe 2 renglones.
3. Segundo párrafo sangría francesa 2 cm.
4. Tercer párrafo insertar nota al pie con el texto: Como encargado del CABO POLONIO SHOPPING, en los meses de mayo a setiembre.
5. Cuarto párrafo dividir en dos columnas.
6. Colocar Bordes de color rojo a la planilla (Producto, Moneda, Precio). 
7. Séptimo párrafo sangría en Primera línea de 2 cm.
8. “Algunas ventajas” con borde superior e inferior, alineación centrada, luego colocamos numeración.
9. Insertar como Encabezado: Caribean Shopping Center y como Pie de página su nombre y apellido.
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